ZAJISTENI FUNGOVANI OBECNIHO URADU, NASTAVENI
UREDNICH HODIN A STYKU S VEREJNOSTI OD 20. 4. 2020

V souladu s pfilohou €. 2 usneseni vlady €. 399 z9.4.2020 a Mimofadnym opatfenim
Ministerstva zdravotnictvi rozhodl starosta obce Bélotin s Uéinnosti od 20.4.2020 takto:

1. Omezuje se osobni kontakt zaméstnanci Obecniho Ufadu Bélotin s adresaty vefejné spravy
(s zadateli, s jinymi UCastniky spravnich Fizeni) a dal8imi externimi osobami (dale jen
-Klienti/vefejnost*) na nezbytné nutnou Uroven; omezeni kontaktl se provede zejména takto:

a) upfednostiovan je pisemny, elektronicky Ci telefonicky kontakt pfed osobnim kontaktem ve
vSech pfipadech, kdy je to mozné, avSak pfi souCasném umoznéni osobniho kontaktu
klientdm v Gfednich hodinach platicich pfed vyhlasenim nouzového stavu,

b) pfi osobnim kontaktu:

— dodrzujte bezpec€nou vzdalenost zabranujicich pfimému kontaktu bez bariéry do 2 metr(,
je-li to mozné,

—  pfi vstupu do budovy Obecniho Ufadu pouZijte dezinfekci rukou,

— pouzivejte ochrannych prostfedkd dychacich cest (nos, Usta), jako je respirator, rouska,
Ustenka, Satek, $al nebo jiné prostfedky, které brani Sifeni kapének,

— Ufad zajisti provadénim zvySenych hygienickych opatfeni v misté provozu (dezinfekce
ploch, pravidelna dezinfekce klik, tlaCitek vytahl, zabradli a dalSich mist, kterych se bézné
dotykaji ruce véetné sdilenych psacich potreb),

c) pfijmem dokumentl od klientd/vefejnosti bude probihat prednostné prostfednictvim
elektronické komunikace, je-li to mozné,

d) dochazi-li ke kontaktim se zaméstnanci jinych organu a instituci, jednani probihaji prednostné
vzdalenym zplUsobem, pokud probihaji osobné, pak za zvySenych hygienickych opatfeni,

e) vySe uvedena opatfeni se pfimérené pouziji i pro vnitfni styk zaméstnancl v ramci organu,
v€etné dodrzeni minimalni doporuc¢ované vzdalenosti pfi konzumaci jidel a napoji bez
nasazené ochrany dychacich cest,

2. zajisténi ¢innosti organu tak, aby pfipadné karanténni opatfeni vici ¢asti zaméstnancl neohrozilo
akceschopnost organu (napf. stfidani oddélenych skupin zaméstnancu organu, prace na dalku).

Provozni doba pro styk s verejnosti:
Pondéli 7:00 —11:45 a 12:15 - 17:00 hod.
Stfeda 7:00 —11:45 a 12:15 - 17:00 hod.
V ostatni dny mimorfadné po pfedchozi telefonické domluvé na tel. 581 612 100

K elektronické komunikaci je mozno vyuzit:
Datovou schranku Ufadu ID: unrbsif

e-mailové adresy a telefonni Cisla:

belotin@belotin.cz pro korespondenci se starostou obce a pro obecné zadosti, dotazy, pfipominky
a podnéty, tel. 581 612 100, starosta 727 976 643

urad@belotin.cz pro korespondenci adresovanou Ing. Rybeckému - najemni smlouvy, provoz
bytového fondu, povoleni kaceni drevin, doprava, verejné osvétleni, tel. 581 612 100 a 607 052 387
ekonom@belotin.cz pro korespondenci adresovanou pani Rackové - elektronické platby, vybér
najemného a poplatkd, matrika, nahlizeni do spisu, vidimace a legalizace, tel. 581 612 100,
602 549 744

ucetni@belotin.cz pro korespondenci adresovanou pani Benové - CzechPOINT, vybér poplatkd,
vidimace a legalizace, tel. 581 612 100 a 724 168 322

kultura@belotin.cz pro korespondenci adresovanou Mgr. Tenglerové - vybér poplatk( za svoz odpadu,
vybér ndjemného, CzechPOINT, vidimace a legalizace, tel. 581 612 100, 725 515 087.
webmaster@belotin.cz pro korespondenci adresovanou Ing. Svobodovi - funkénost webové aplikace,
ohlaseni poruchy vefejného rozhlasu a solarnich LED svitidel vefejného osvétleni, CzechPOINT,
tel. 581 612 100, 724 517 291.
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